VELI TOPLANTILARINDA DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1-Toplantt icin hazirlik yapimiz. Giindem maddelerini belirleyiniz. Her giindem
maddesi i¢in ayrnnhili olarak konusacaklarimz kisa maddeler halinde belirleyiniz.
Gerekirse sunu hazirlayimiz. Sunuya her séyleyeceginizi yazmayimz. Ya da kiicitk
notlar alimz. Tahmini bir siire belirleyiniz. Toplanti siireniz kadar bir zaman arahgu
belirleyiniz.

2-Veli toplantist icin okul miidiiriinden bir hafta énceden yazih izin ahiniz,
Toplantimzi derslerin diginda bir zamanda yapiz. Eger ders zamam zorunlu ise
mutlaka okul idaresine sozlii olarak bildiriniz.

3-Veli toplantist icin davetiye hazirlayiniz. Davetiyede tarih ve yerini tam olarak
belirtiniz. Davetiyeyi toplantidan en az 5 giin dnceden duyurunuz. Dijital ortamda da
en fazla iki kez bildiriniz.

4-Toplanti yerinde en az 10 dakika once hazir olunuz. Gelen her veliyi giiler yiizle
kargilayiz. Onlar bir misafir olarak karsilayin. Gerekirse seker ve kolonya tkrami
yapiniz.

5-Imza sirkiisiinii toplantidan once veriniz. Veli yoklamast yapmaymz. Toplantya
gelmeyenler ya da siirekli gelmeyenler hakkinda yorum yapmaywz. Veliler arasinda
dedikoduya firsat vermeyiniz.

6-Toplantiya zamamnda baglayimz. Toplantya 6grencilerin kahlmasina izin
vermeyiniz. Bu konuda gerekirse daha énceden grencileri uyarimz.

7- Toplantya baglamadan once “hos geldiniz” acilis konugmast yapimz. Velilere iltifat
ediniz.
8-Veliler icinden bir tane yazman belirleyiniz. Toplanti tutanaklarim yazmana

imzalatimz.

9-Giindem maddelerinizi kisaca agiklayimz. Ogrencilere ders anlatir gibi
konusmayimz. Sadece oturarak degil, ayakta bir standa-up gdsterisi gibi toplant:



yapmaniz monotonlugu ve velilerin sikilmasint onler. Velilerin toplantwa ilgisini ve
katilimu arthinr. Velilere nasihat etmeyiniz. “Birlikte neler yapabiliriz” sorusuna cevap
aranmalidar.

10-Her giindem maddesini once siz aciklayiz, sonra velilerin goriiglerini alwz. Vel
goriisleri alimirken size karst yapilan elegtirileri dinleyiniz. Fevri karst cikig yerine
olumlu tavir alin,

- Toplantida higbir §rencinin ismini olumlu ya da olumsuz anmaymz. Ornek
verilecekse dgrenci ismi verilmeden agiklanmalidir. Ornek olaylarla verilmek istenen
durum niikteli aciklanmasi velilerde kalici olacaktir.

12-Ogrencilerin seviyeleri, basartlari, sinav sonuglart gibi durumlar liste halinde ya da
siralama yaparak da olsa verilmemelidir. Okul i¢i stnifin durumunu karsilagtirma
yapthrken diger stniflann subelerin isimleri belirtilmemelidir.

13.Toplantida kendinizi hakh cikarmak igin diger ziimre arkadaglarimz elestirmeyiniz.
Ziimreler arast kiyaslanmaya izin vermeyiniz. “Her égretmenin tarzimin farkh
oldugunu” belirtiniz.

14-Velileri egitmek adina onlart yermeyiniz, olumsuz davramslart “iyi olur, sevinirim”
seklinde belirtiniz. Velileri hem kendi hem de 6grencisinin davramslan icin rencide
etmeyiniz. Suglayict ciimleler kurmayiz. Korkutmak, tehdit etmek gibi tavir icinde
olmayimz. Siyasi goriisiiniizii ortaya koyacak durumlardan uzak durunuz. Velilerin
de siyasi konulara girmesine izin vermeyiniz.

15-Miimkiinse mali konulara girmeyiniz. Eger mali konulardan bahsedilecekse bu
konuda stmf veli temsilcisi varsa ona soz hakk verilmelidir. Sif biitcesi gibi bir
durum s6z konusu ise toplanan paralar ve harcanan para miktarlar ve harcama
tiirleri aynintih olarak aciklanmahdir. Maddi konularda velileri zorlamaywuz. Yasal
olmayan ve sizi zor durumda birakacak “para toplamak, bagis yapmak, kaynak kitap
almak vs konulara girmeyiniz. Eger konusulmast gerekiyorsa giindem maddeleri icine
ve alinan kararlara dahil etmeyiniz. Stif annesi-babast-veli temsilcisi gibi secilen



kisilerin toplantinin tamamina miidahale etmesine izin vermeyiniz. Sif veli
temsilcisine gereginden fazla yetki verirseniz sizin gorevlerinize de miidahale
edebilecegini unutmayimz.

16-Toplant giindem maddeleri bittiginde velilerin “soru, dneri, dilek ve elegtirilerine”
firsat veriniz. Bu boliimii sohbet ortarminda gegiriniz. Velilerin size kars: elegtirilerinde
hemen kars: suclamaya gegmeyiniz.

17-Eger okul idaresi, rehber 6gretmen ya da diger brang égretmenleri de toplantya
katilacaksa onlart cagirmz.

18-Toplant bitiminde imza sirkiisiinii alimz, imzalamayanlara imza atmalarina firsat
veriniz. Toplanti tutanagint imzalatimz.

19-Toplant: bittikten sonra 6grenci durumlan hakkinda bireysel goriigme yapiz.
Bireysel goriigmelerde once 6grencinin olumlu yénlerinden bahsediniz. Olumsuz
yonlerinden bahsederken “beklentilerinizi, neler yapabileceginizi ve veliye bir ¢oziim
yolunu” bildiriniz. Gerekirse birlikte ¢oziim yolu iiretiniz. Ogrenciyi “en kétii, en
basarsiz, en yaramaz seklinde etiketlenmeyiniz.

20-Velilerin okul hakkindaki olumlu ve olumsuz gériigleri hakkinda idareyi
bilgilendiriniz.

21- Toplantt tutanaguu iki niisha hazirlayip bir niishay okul idaresine teslim ediniz.

Unutmayiz, veli destegi olmadan bagan saglamak cok zordur.
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